
开发企业备案事项清单
开发企业楼盘备案准入条件

开发项目取得商品房预售许可证，且修建至项目规划楼层数一半及以上方可向公积金中心申请准入备案。
二、开发企业首次备案须提供的资料

1.备案申报表  

2.备案审批表    

3.开发企业营业执照原件   （验退）

4.企业法人身份证              

5.企业公司章程原件     （验退）

6.企业股东大会决议    

7.企业法人征信

8.企业征信

9.对接公积金按揭人员介绍信及身份证

10.国有出让土地使用证（或不动产权证书）原件（验退）

11.不动产权登记查询结果证明          

12.商品房预售许可证           原件（验退）     

13.商品房预售资金监管协议书及监管协议上收款账号、账户、开户行                        原件（验退）

14.备案楼栋项目设计方案批复           

15.楼盘规划及备案楼栋项目基本情况介绍

16.在建工程现场照片

三、开发企业同一楼盘再次申请备案须提供的资料

1.备案申报表    

2.备案审批表

3.国有出让土地使用证（或不动产权证书）原件（验退）

4.不动产权登记查询结果证明        
5.备案楼栋项目设计方案批复

6.商品房预售许可证             原件（验退）

7.备案楼栋现场照片及情况介绍

备注：若开发企业股东结构发生变化，需将变化后的公司章程、股东大会决议一并报送中心备案。若无变化，不再此次报送范围。

附件1

关于“XX”项目商品房销售有关问题的函

广元市住房公积金管理中心：

兹有XX房地产开发有限公司位于广元市    的“XX”项目土地（在建工程）已抵押给XX行（XX银行公司），土地证号：XX，面积XX平方米。现该公司向贵中心申请办理商品房销售按揭合作事宜，经XX行（XX公司）研究，同意销售该土地上所建筑的商品房，同意办理预售商品房合同备案、预售商品房预告登记，凡贵中心向该项目发放的住房公积金贷款，XX行（XX公司）均同意解除购房者所购房屋分摊土地的抵押权，同意办理预售商品房抵押备案登记及商品房分户转移登记手续。

                           XX银行（公司）

                          年      月     日

附件2

开发企业公积金贷款楼盘备案申请审批表

	开发项目
	楼盘名称
	

	
	开发企业名称
	

	
	开发企业法人
	

	
	项目预售证号
	

	
	资金监管开户行
	

	
	资金监管账号
	

	经办人意见
	

	管理部或科室负责人意见
	

	中心领导

审批意见
	


附件3

开发企业公积金贷款楼盘备案申报表

	楼

盘

基

本

情

况
	开发商名称
	
	公司类型
	

	
	楼盘名称
	
	法人代表姓名
	
	法人代表电话
	

	
	楼盘地址
	
	财务负责人电话
	

	
	国有土地使用证号（或不动产权证书号）
	

	
	总用地面积（㎡）
	
	规划总建筑面积（㎡）
	

	
	土地性质
	[]出让
	土地获取方式
	[]协议转让  [] 拍卖       []招标   []挂牌       []其他
	开发方式
	[]独立开发

	
	
	[]划拨
	
	
	
	[]合作开发

	
	资金监管情况
	户名
	
	开户银行
（联行号）
	

	
	
	银行账号
	

	
	“五证”是否齐全
	[]是 []否
	土地抵押情况
	[]是[]否
	楼盘抵押情况
	[]是  []否

	
	总投资（亿元）
	
	已完成投资（亿元）
	

	
	建筑类型
	联排别墅：%
	高层：  %
	多层： %
	别墅：  %
	其他：  %

	申

报

楼

栋

备

案

情

况
	申请楼栋
	
	规划楼层数
	
	保证金比例
	

	
	预售许可证号
	
	预售住宅建筑面积（㎡）
	

	
	住宅（套）
	
	住宅销售均价（元/㎡）
	

	
	工程进度
	开工时间
	
	楼栋

进度
	

	
	
	竣工时间
	
	
	

	
	贷款申报户数（户）
	
	贷款申报额度（万元）
	


以上申报内容均为本公司填写且属实，自愿承担因填写不实导致的法律责任；

本公司承诺为购买本楼盘的公积金贷款人承担公积金借款合同项下阶段性的连带担保责任。

法定代表人签字：                                    公司盖章：

申请日期：    年    月   日

附件4

关于对购买***楼盘项目的购房人提供

阶段性连带责任担保的股东会决议（参考样表）

会议时间：

会议地点：

股东姓名：

会议内容：

经公司股东会研究，购房人在购买位于****楼盘住房，我公司愿意向广元市住房公积金管理中心申请个人住房贷款的购房者提供连带责任担保，同意将贷款金额的  %直接扣收至住房公积金保证金专户，保证在有效期内若借款人累计违约三期及以上，贵中心可从保证金账户中扣收其所欠全部贷款本息，同时，保证取得不动产权证书后，立即办理不动产登记证明交由贵中心执管为止。本决议自签字之日起生效。

股东签字（手印）：

                             公司名称（盖章）

                            年  月  日
附件5

***项目***栋的情况介绍

*****项目位于******，开发单位******，该备案楼栋项目开工日期****，预计竣工日期*****，现于**年**月**日取得预售楼栋X，X，X商品房预售许可证，预售套数****，其中**栋为高层或洋房，最高层是好多层，洋房是好多层，其中最大户型面积***平方米，最小户型面积***平方米，工程进度怎样。**栋建筑面积为***平方米，该项目销售均价约为***元/㎡，预计公积金贷款客户**套，贷款金额***元。现工程施工进度情况**********。（其中特别需要说明附文后）


